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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลต้นผ้ึง 

เรื่อง  การด าเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 

 
  เพ่ือให้เป็นไปตามความในมาตรา ๒๓ (๓) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐  ที่ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดให้มีระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  และ
ตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องอยู่เสมอเกี่ยวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ  
วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล  วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล  และแหล่งที่มาของ
ข้อมูล 
 

  องค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง  จึงจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของหน่วยงานองค์การ
บริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง  อ าเภอพังโคน  จังหวัดสกลนคร  ดังนี้ 
  (ก) ประเภทของบุคคลที่มีการจัดเก็บข้อมูลไว้ 
       ๑. ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง 
       ๒. สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง 
       ๓. พนักงานส่วนต าบล 
       ๔. ลูกจ้างประจ า 
       ๕. พนักงานจ้าง 
  (ข) ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
       ๑. แฟ้มประวัติ  บัตรประวัติข้าราชการ/พนักงานส่วนต าบล/ลูกจ้างประจ า 
       ๒. ทะเบียนประวัติพนักงานจ้าง 
       ๓. ทะเบียนประวัติผู้บริหารและทะเบียนประวัติสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  (ค) ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ 
       ๑. ใช้ในการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง 
       ๒. ใช้ในการตรวจสอบประวัติ/ความดีความชอบ/ประกอบการสอบสวนทางวินัยกรณี
พนักงานส่วนต าบล, ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้างกระท าผิด 
  (ง) วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล 
       ๑. กรอกแบบฟอร์มขอตรวจดูข้อมูลต่อเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
       ๒. นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับ
มอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
  (จ) วิธีขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
       ๑. การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขวัน  เดือน  ปี  ให้ปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การขอแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิด  ในทะเบียนประวัติข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ 
       ๒. การแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในบัตรประวัติ  แฟ้มประวัติมีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 
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